
東光保育園 個人情報保護方針 
 
 

１．当園は、個人情報の適切な管理を行います。また、従業者に対し、個人情報保護に対す
る管理方法についての教育を適宜実施し、周知徹底および意識向上に努めます。 
 
２．個人情報の収集については、以下の通り利用目的を特定するとともに、法令で定める場
合を除き、業務遂行上必要な範囲で利用いたします。 
●ご質問・お問合せに関する対応 
●業務・サービスのＰＲ 
●業務の管理・運営に関する事務処理 
●採用選考の実施 
 
３．ご提供いただいた個人情報については、次の場合を除き第三者に開示または提供いたし
ません。 
●保護者の同意がある場合 
●上記利用目的を遂行するために必要な範囲で個人情報の取り扱いを業務委託する場合 
●法令に定める場合 
 
４．ご提供いただいた個人情報については、漏えい、紛失、破壊・改ざん、不正アクセス等
を防止するため、厳重な情報セキュリティ対策を講じます。 
 
５．個人情報について、本人から内容の開示・訂正・利用停止・消去等を求める依頼があっ
た場合には、適正なご本人確認をさせていただいた上で対応させていただきます。 
 
６．個人情報保護に関する法令・規範を遵守するとともに、個人情報保護管理規程を策定し、
継続的に見直し、改善してまいります。 
 
個人情報に関するお問い合わせ 
個人情報の取り扱いに関するお問合せは、下記まで文書、もしくはメールアドレスよりお願
いいたします。 
〒750‐0007 山口県下関市赤間町 3‐12 
東光保育園 個人情報保護管理責任者宛 
tokoho0914@gmail.com 
 


